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Zapytanie ofertowe
na

Realizacja kursu instruktora turystyki kwalifikowanej — turystyka rowerowa
realizowanego w ramach projektu o nazwie Akademia Turystyki Rowerowej Roztocza —
program podnoszenia kompetencji kadr sektora turystyki w zakresie tworzenia i
zarzgdzania markowym produktem turystyki rowerowej
dofinasowanego ze srodkéw Ministerstwa Sportu i Turystyki w ramach zadania publicznego
Priorytet 4 — "Wzrost kompetenciji, kwalifikacji na rzecz podnoszenia jakosci obstugi w
turystyce'

w postepowaniu prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i przejrzystosci, ktérego
warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 170.000,00 zt netto, do ktérego nie stosuje sie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
z pézn. zm.), zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”.

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z treScig niniejszej zapytania
ofertowego i zalgcznikdw. Petne ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich
wymaganych informacji i dokumentow, oraz przedtozenia oferty nie w peini odpowiadajace;j
zbiorowi niniejszych dokumentéw ponosi Wykonawca.

ZATWIERDZAM:

Wojciech Sachajko

Zamosgé, dnia: 28.05.2026 r.

Zadanie publiczne pn. ,Akademia Turystyki Rowerowej Roztocza — program podnoszenia kompetencji
kadr sektora turystyki w zakresie tworzenia i zarzgdzania markowym produktem turystyki rowerowej”
dofinansowano ze $rodkéw Ministerstwa Sportu i Turystyki zgodnie z zawartg umowag nr
2026.0058/1868/UDOT/DT/BP/JB z dnia 29.04.2026 r.”
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Rozdziat 1
Nazwa i adres zamawiajacego

Nazwa: Lokalna Organizacja Turystyczna ,Zamosc¢ i Roztocze”,
Adres siedziby: 22-400 Zamos¢, ul. Partyzantow 13

Kontakt: tel. 695 615 465;
e-mail: info@roztocze.org;

Rozdziat 2
Tryb udzielenia zamowienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zaméwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza 170.000,00 zt netto, do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,Prawem zamdwien publicznych”.

w

Rozdziat 3
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest Realizacja kursu instruktora turystyki kwalifikowanej —
turystyka rowerowa, realizowanego w ramach projektu o nazwie Akademia Turystyki
Rowerowej Roztocza — program podnoszenia kompetencji kadr sektora turystyki w
zakresie tworzenia i zarzgdzania markowym produktem turystyki rowerowe;.

Przedmiot zamowienia okresla ponizsze Zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja certyfikowanego kursu instruktora turystyki
kwalifikowanej — specjalnos¢ turystyka rowerowa przygotowujgcego do petnienia funkcji
instruktora turystyki kwalifikowanej w specjalnosci turystyka rowerowa. Program obejmuje
zagadnienia prawne, organizacyjne, bezpieczenstwo, metodyke prowadzenia wycieczek,
krajoznawstwo oraz zajecia terenowe zakohczone egzaminem.

Kurs przeprowadzony bedzie dla przewodnikow turystycznych i animatoréw turystyki
aktywnej, pracownikéw JST odpowiedzialnych za turystyke i rekreacje, pracownikéw
informaciji turystycznych.

Szczegotowy zakres i sktadowe zamowienia okresla ponizsza tabela:

Lp

Przedmiot llosé Opis zadania
zamowienia

Ustuga szkoleniowa — Ustuga musi zosta¢ przeprowadzona przez
realizacja kursu wykonawce w zakresie czasowym minimum
(trenerzy, egzamin) 8h stacjonarnie. W przypadku koniecznosci
zwiekszenia liczby godzin szkoleniowych
wykonawca przeprowadzi szkolenie online na
28 0s6b wiasny koszt.

Materiaty szkoleniowe Materiaty powinny zawieraé¢ min. teczke, mapy
dla regionu (mapa Roztocze Srodkowe i Roztocze
uczestnikow Wschodnie), legitymacje instruktorska,
28 0s6b zaswiadczen o ukonczeniu kursu, materiaty
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szkoleniowe (prezentacje) w wersji
elektronicznej.
3. Wynajem sali Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
szkoleniowej Sali szkoleniowej w dwdch lokalizacjach
(sugerowane miasto Zamos¢ i Tomaszéw
Lubelski) do przeprowadzenia szkolenia w
formie stacjonarnej w dniu zaje¢ terenowych i
8 godzin przejazdu egzaminacyjnego.
4, Serwis kawowy i Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢
positek serwis kawowy dla uczestnikéw szkolenia. Na
regeneracyjny po serwis musi sie sktadaé¢ minimum 2
przejezdzie wyporcjowane kawatki ciasta, woda mineralna
egzaminacyjnym gazowana i niegazowana, kawa parzona i
28 rozpuszczalna, herbata w tym herbaty ziotowe.
5. Wypozyczenie Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
roweréw dla rowery dla uczestnikow (28 os6b) zaje¢
kursantow terenowych i przejazdu egzaminacyjnego.
Rowery powinny by¢ sprawne i dopuszczone
do ruchu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Rowery musza by¢ dostarczone i
odebrane z miejsca startu przejazdu
28 sztuk szkoleniowo-egzaminacyjnego.
SUMA |
Rozdzial 4

Termin wykonania zamowienia
Wymagany termin realizacji zaméwienia do 30 czerwca 2026 r. od daty zawarcia umowy.

Rozdziat 5
Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Potwierdzenie aktualnym wpisem do odpowiedniego rejestru dziatalnosci
gospodarczej, wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
sktadania ofert.

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat lub
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nalezycie wykonuje zaméwienia polegajace na swiadczeniu ustug realizacji
kursu instruktor turystyki kwalifikowanej.

UWAGA: Zamawiajgcy przyjmie, iz warunek zostat spetniony, jesli zostanie wykazane
wykonanie ustugi przez okres wskazany.

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada
w swoich zasobach kadrowych co najmniej jedng osobe posiadajaca
doswiadczenie w prowadzeniu kurséw instruktora turystyki kwalifikowanej —
turystyka rowerowa.

UWAGA: Potwierdzeniem powyzszych kwalifikacji bedzie oswiadczenie stanowigce zatagcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu zgodnie z formutg ,spetnia / nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach lub o$wiadczeniach. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit ww. warunki udzialu w przedmiotowym
postepowaniu.

Rozdziat 6
Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw do wykluczenia

1. Wykaz dokumentdéw i oswiadczen jakie ma przedtozyé Wykonawca w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (oryginat w formie
pisemnej), ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

3) wykaz wykonanych, ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,

4) wykazu osdéb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

Rozdziat 7
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
w jednie drogg elektroniczng na adres e-mail: info@roztocze.org.
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Rozdziat 8
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

Rozdziat 9
Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie
ofert.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, ajej treS¢ musi odpowiadac tresci Zapytania
ofertowego.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie podpisanego skanu dokumentéw przestanych droga elektroniczng
na adres e-mail: info@roztocze.org

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac¢ z
dokumentow dotgczonych do oferty.

Zaleca sie aby oferta byta sporzgdzona wg Formularza Oferty stanowigcego zatgcznik nr
2 do nin. Zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawiera¢ oprocz wypetnionego zgodnie ze wzorem Formularza oferty, a
takze dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 6 Zapytania ofertowego;
Oferte nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty przed terminem sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie, zostang odrzucone bez otwierania.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozdziat 11
Miejsce oraz termin skitadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: info@roztocze.org w terminie do 5
czerwca 2026 r. do godz. 10:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego.

Rozdziat 12
Opis sposobu obliczenia ceny
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. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym, w tym w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

. Wykonawca okreSla cene catkowitg za realizacje zamowienia poprzez wskazanie
w Formularzu Oferty ceny brutto oferty zawierajgcej nalezny podatek od towardw i ustug
(VAT). Cena oferty winna uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania zaméwienia we wszystkich oddziatach w danej czesci, przy uwzglednieniu w
szczegolnosci, whasciwie naliczong stawke podatku VAT.

Ceny podane w ofercie winny by¢ wyliczone z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku
i podane w ztotych polskich. Ceny realizacji zaméwienia powinny by¢ wyrazone liczbowo,
by¢ jednoznaczne i ostateczne.

Podane w ofercie ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zapytania ofertowego
oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

. Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na
poczet wykonania zamdwienia.

Rozdziat 13
Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Oceniane bedg wytgcznie oferty nie odrzucone.

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszg
cene.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nizej opisanymi
kryteriami:

Lp Nazwa kryterium Symbol Waga
Kryterium
1. Cena C (100 pkt)

Przyznawanie punktéw w kryterium Cena C w nastepujacy sposob:
Przyznawanie punktéw wg wzoru C =Cn : Cb x 100
gdzie: Cn - cena najnizsza, Cb - cena badanej oferty.

Rozdziat 14
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu

zawarcia umowy.
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2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
0 udzielenie zamdéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrad pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy zobowigzane sg posiadac¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Jesli wykonawcg jest spdtka cywilna przedtozy¢ nalezy wycigg z umowy spotki oraz
ewentualng uchwate wszystkich wspdlnikbw w zakresie nalezytej reprezentacji.
W przypadku, gdy umowe podpisuje jeden ze wspolnikéw spotki cywilnej, pozostali jej
przedsiebiorcy muszg przedtozy¢ stosowne dla niego upowaznienie do reprezentowania w
sprawie (wybor Wykonawcy bedgcego spdtkg cywilng, skutkuje podpisaniem umowy ze
wszystkimi przedsiebiorcami prowadzacymi w tej formie i nazwie dziatalno$¢ gospodarczg).

Rozdzial 15
Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania zamdwienia z udziatlem podwykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

N

Zalgczniki:

1. Zalgcznik nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - Wzér Oswiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu

2. Zatgcznik nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - Formularz oferty

3. Zatgcznik nr 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - Klauzula RODO
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