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Zapytanie ofertowe 
 

na 
 

Organizację wyjazd szkoleniowo-studyjnego do regionu Singletrack Glacensis 
realizowanego w ramach projektu o nazwie „Akademia Turystyki Rowerowej Roztocza – 

program podnoszenia kompetencji kadr sektora turystyki w zakresie tworzenia 
i zarządzania markowym produktem turystyki rowerowej „ 

dofinasowanego ze środków Ministerstwa Sportu i Turystyki w ramach zadania publicznego 
Priorytet 4 – 'Wzrost kompetencji, kwalifikacji na rzecz podnoszenia jakości obsługi w turystyce' 

 
 
w postępowaniu prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności i przejrzystości, którego 
wartość szacunkowa (netto) nie przekracza 170.000,00 zł netto, do którego nie stosuje się ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. — Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), 
zwanej dalej „Prawem zamówień publicznych”. 
 
 
 
Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej zapytania 
ofertowego i załączników. Pełne ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych 
informacji i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie w pełni odpowiadającej zbiorowi 
niniejszych dokumentów ponosi Wykonawca. 
 
 
 
 

ZATWIERDZAM: 
 
 

Wojciech Sachajko 
 

Zamość, dnia: 24.06.2026 r. 
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Rozdział 1 
Nazwa i adres zamawiającego 

 
Nazwa: Lokalna Organizacja Turystyczna „Zamość i Roztocze”,  
Adres siedziby: 22-400 Zamość, ul. Partyzantów 13 
 
Kontakt: tel. 695 615 465; 
e-mail: info@roztocze.org;  

 
Rozdział 2 

Tryb udzielenia zamówienia 
 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zamówienia, którego wartość szacunkowa 
(netto) nie przekracza 170.000,00 zł netto, do którego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 
2019 r. — Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), zwanej dalej 
„Prawem zamówień publicznych”. 

 
Rozdział 3 

Opis przedmiotu zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest Organizację wyjazd szkoleniowo-studyjnego do regionu 

Singletrack Glacensis realizowanego w ramach projektu o nazwie „Akademia Turystyki 
Rowerowej Roztocza – program podnoszenia kompetencji kadr sektora turystyki w zakresie 
tworzenia i zarządzania markowym produktem turystyki rowerowej „ 

2. Przedmiot zamówienia określa poniższe Zapytanie ofertowe. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. Przedmiotem zamówienia jest Trzydniowy wyjazd obejmujący warsztaty projektowania tras, 

spotkania z operatorami infrastruktury rowerowej, przedstawicielami samorządów, 
projektantami tras i przedsiębiorcami branży turystyki rowerowej. Program obejmuje także 
zajęcia terenowe i przejazdy szkoleniowe po trasach rowerowych z analizą funkcjonowania 
produktu turystyki rowerowej.  

5. Miejsce realizacji: Dolny Śląsk – obszar Singletrack Glacensis. 
6. Wyjazd zorganizowany będzie dla uczestników kursów instruktorskich, pracowników 

jednostek samorządu terytorialnego odpowiedzialnych za rozwój turystyki i infrastruktury 
rowerowej, przedstawicieli nadleśnictw oraz przedstawicieli LOT i organizacji turystycznych.  

7. Szczegółowy zakres i składowe zamówienia określa poniższa tabela:  
 

Lp. Przedmiot 
zamówienia Ilość Opis zadania 

1 
Transport 
uczestników 
(autokar) 

1 kpl. 
Zapewnienie transportu uczestników na trasie Zamość – 
Srebrna Góra – Złoty Stok – Zamość oraz przejazdów 
lokalnych zgodnie z programem wyjazdu. 
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2 Noclegi (2 noce) 1 kpl. 
Zapewnienie dwóch noclegów dla 40 uczestników w obiekcie 
hotelowym na terenie Dolnego Śląska wraz z 
zakwaterowaniem zgodnym z programem wyjazdu. 

3 Wyżywienie 
uczestników 1 kpl. 

Zapewnienie wyżywienia zgodnie z programem wyjazdu 
obejmującego 2 śniadania, 3 obiady i 2 kolacje dla 
wszystkich uczestników. 

4 
Warsztaty i 
spotkania 
eksperckie 

1 kpl. 

Organizacja warsztatów terenowych, przejazdów 
szkoleniowych, spotkań eksperckich oraz zapewnienie 
udziału ekspertów zgodnie z programem wyjazdu 
stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

5 Wynajem rowerów 
elektrycznych 40 szt. 

Zapewnienie rowerów elektrycznych wraz z opieką 
przewodnika/instruktora podczas warsztatów terenowych na 
trasach Singletrack Glacensis. 

6 Ubezpieczenie 
uczestników 40 osób Zapewnienie ubezpieczenia NNW dla wszystkich 

uczestników wyjazdu na czas jego trwania. 

7 
Organizacja i 
koordynacja 
wyjazdu (pilot) 

1 kpl. 
Zapewnienie pilota wycieczki odpowiedzialnego za 
organizację i koordynację przebiegu wyjazdu zgodnie z 
programem. 

 
8. Szczegółowy program wyjazdu szkoleniowo-studyjnego stanowi Załącznik nr 4 do 

niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający dopuszcza zmiany kolejności realizacji 
poszczególnych punktów programu oraz zastąpienie wskazanych atrakcji 
równoważnymi, pod warunkiem zachowania celów merytorycznych wyjazdu oraz zakresu 
rzeczowego zamówienia. 

 
 

Rozdział 4 
Termin wykonania zamówienia 

Wymagany termin realizacji zamówienia do 15 października 2026 r. od daty zawarcia umowy. 
 
 

Rozdział 5 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków 
 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.  
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Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia, tj. 
są wpisani do Rejestru Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających 
Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych oraz posiadają ważne zabezpieczenie 
finansowe w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, zgodnie z ustawą z dnia 24 
listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych. 

2) posiadają wiedzę i doświadczenie: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał lub należycie wykonuje zamówienia 
polegające na świadczeniu usług organizacji imprez turystycznych. 
UWAGA: Zamawiający przyjmie, iż warunek został spełniony, jeśli zostanie wykazane 
wykonanie usługi przez okres wskazany. 
 

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia: 
 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje 
osobami posiadającymi doświadczenie w organizacji imprez turystycznych oraz 
koordynacji wyjazdów grupowych, w tym pilotem wycieczek lub osobą pełniącą funkcję 
koordynatora wyjazdu. 

 
 

UWAGA: Potwierdzeniem powyższych kwalifikacji będzie oświadczenie stanowiące 
załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  
 

2.  Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub 
oświadczeniach. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że 
Wykonawca spełnił ww. warunki udziału w przedmiotowym postępowaniu. 

 
 

Rozdział 6 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku 
podstaw do wykluczenia 

 
1. Wykaz dokumentów i oświadczeń jakie ma przedłożyć Wykonawca w celu wykazania braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania: 
1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert. 

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi 
załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

3) dokument potwierdzający wpis do Rejestru Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców 
Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych, 

4) kopię aktualnej gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej zabezpieczającej 
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wykonywanie działalności organizatora turystyki. 
5) wykaz minimum 2 wykonanych, usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert,  
 

 
Rozdział 7 

Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów. 

 
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w 
jednie drogą elektroniczną na adres e-mail: info@roztocze.org.  

 
 

Rozdział 8 
Wymagania dotyczące wadium 

 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 

 
 

Rozdział 9 
Termin związania ofertą 

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie 

ofert. 
 
 

Rozdział 10 
Opis sposobu przygotowania oferty 

 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, a jej treść musi odpowiadać treści Zapytania 

ofertowego. 
2. Ofertę należy złożyć w formie podpisanego skanu dokumentów przesłanych drogą elektroniczną na 

adres e-mail: info@roztocze.org 
3. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z 
dokumentów dołączonych do oferty. 

5. Zaleca się aby oferta była sporządzona wg Formularza Oferty stanowiącego załącznik nr 2 do 
nin. Zapytania ofertowego. 

6. Oferta powinna zawierać oprócz wypełnionego zgodnie ze wzorem Formularza oferty, a także 
dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdziale 6 Zapytania ofertowego; 

7. Ofertę należy złożyć przed upływem terminu składania ofert. 
8. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty 

przed terminem składania ofert. 
9. Oferty złożone po terminie, zostaną odrzucone bez otwierania. 
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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Rozdział 11 
Miejsce oraz termin składania ofert 

 
1. Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres: info@roztocze.org w terminie do 9 lipca 

2026 r. do godz. 10:00. 
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty 
do Zamawiającego. 
 
 

Rozdział 12 
Opis sposobu obliczenia ceny 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę oferty zgodnie z wymaganiami określonymi 

w Zapytaniu ofertowym, w tym w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania 
ofertowego. 

2. Wykonawca określa cenę całkowitą za realizację zamówienia poprzez wskazanie 
w Formularzu Oferty ceny brutto oferty zawierającej należny podatek od towarów i usług 
(VAT). Cena oferty winna uwzględniać wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania 
zamówienia we wszystkich oddziałach w danej części, przy uwzględnieniu w szczególności, 
właściwie naliczoną stawkę podatku VAT.  

3. Ceny podane w ofercie winny być wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
i podane w złotych polskich. Ceny realizacji zamówienia powinny być wyrażone liczbowo, być 
jednoznaczne i ostateczne. 

4. Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie wymagania Zapytania ofertowego oraz 
obejmować wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej 
z obowiązującymi przepisami. 

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia 
między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

6. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet 
wykonania zamówienia. 

 
 
 

Rozdział 13 
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone. 
2. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę przedstawiającą najkorzystniejszą cenę.  
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się niżej opisanymi 

kryteriami: 
 

Lp. Nazwa kryterium Symbol 
kryterium 

Waga 
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1. 

 
Cena 

 
C 
 

 
(100 pkt) 

 
Przyznawanie punktów w kryterium Cena C w następujący sposób: 
Przyznawanie punktów wg wzoru C = Cn : Cb  x 100 

 gdzie: Cn - cena najniższa, Cb - cena badanej oferty. 
 
 

Rozdział 14 
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu 

zawarcia umowy. 
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy o udzielenie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy zobowiązane są posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

4. Jeśli wykonawcą jest spółka cywilna przedłożyć należy wyciąg z umowy spółki oraz ewentualną 
uchwałę wszystkich wspólników w zakresie należytej reprezentacji.  
W przypadku, gdy umowę  podpisuje jeden ze wspólników spółki cywilnej, pozostali jej 
przedsiębiorcy muszą przedłożyć stosowne dla niego upoważnienie do reprezentowania w 
sprawie (wybór Wykonawcy będącego spółką cywilną, skutkuje podpisaniem umowy ze 
wszystkimi przedsiębiorcami prowadzącymi w tej formie i nazwie działalność gospodarczą). 

 
 

Rozdział 15 
Pozostałe informacje 

 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania zamówienia z udziałem podwykonawców. 
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie 

bez podania przyczyny. 
 

 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO – Wzór Oświadczenia o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu 
2. Załącznik nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO – Formularz oferty 
3. Załącznik nr 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO – Klauzula RODO 
4. Załącznik nr 4 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO – Program wyjazdu 
 


